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Bilroarbeiten als Zeitfresser
Outsourcing von Buroarbeiten kann sich lohnen - mit dem richtigen Partner

Wer ein Unternehmen leitet, kennt das Problem, dass die alltagliche Biroarbeit zu viel Zeit in Anspruch nimmt und am Ende des Tages kaum noch
Kapazitaten fur das Kerngeschéft und die Kunden frei sind.

Das BusinessCenter Zirichsee bietet Klein- und Kleinstunternehmern aber auch Privatpersonen qualitative Outsourcing-L&sungen in den Bereichen
Biroservice, Buchhaltung, Treuhandservice und EDV-Support. Die Kunden des BCZirichsee werden individuell betreut und erhalten ein auf die
Geschéaftsadministration abgestimmtes Dienstleistungspaket aus einer Hand.

Buchhaltung

Sowohl bei Einzel- als auch Kapitalgesellschaften ist eine korrekte Buchfiihrung von existentieller Bedeutung und erfordert viel Zeit und Grundlichkeit.
Das BCZurichsee beréat seine Kunden zur Finanz- sowie allen Nebenbuchhaltungen und garantiert die Richtigkeit der erstellten Steuererklarung geméss
den gesetzlichen Bestimmungen. Nach einer ersten Analyse wird ein individuelles Dienstleistungspaket zusammengestellt, das sich nach den
Anforderungen und Gegebenheiten des jeweiligen Unternehmens richtet.

Darin enthaltene Dienstleistungen sind beispielsweise:

Einrichtung und Fihrung der Finanzbuchhaltung

Fihrung von Debitorenbuchhaltung inklusive Inkasso und Mahnwesen
Fihrung der Kreditorenbuchhaltung inklusive Zahlungsverkehr
Erstellung von Monats-, Quartals und Jahresabschlissen

Analyse der Bilanz und Erfolgsrechnung sowie der Kostenstruktur
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Steuerberatung und Steuererklarungen

Ein wichtiges Element des angebotenen Buroservice ist die Unterstiitzung bei Steuererklarungen und Jahresabschliissen. Das BCZurichsee berét seine
Kunden zu Mdglichkeiten der steuerlichen Optimierung und in Fragen des Steuerrechts. Individuelle Steuerberatung ist fir uns sehr wichtig.

Je nach Kundenwunsch und Anforderungen des Unternehmens, kénnen u.a. folgende Dienstleistungen Bestandteil der Betreuung sein:

? Erstellen einer Steuererklarung, sowohl fir natirliche als auch juristische Personen
? Prifung von Steuereinschatzungen und -abrechnungen
? Beratung zu Spezialsteuern wie Grundstlickgewinnsteuer oder Erbschaftssteuer

EDV-Support und PC-Support

Ein nicht optimal funktionierender PC oder Probleme mit der EDV kénnen in einem Unternehmen wichtige Ressourcen unnétig binden und die Arbeit am
Kerngeschaft erheblich beeintrachtigen. Zum Biroservice des BCZurichsee gehdren daher auch umfassende Dienstleistungen in den Bereichen
EDV-Support und PC-Support.

Folgende Supports sind moglich, bei Bedarf auch via Fernberatung:

Verkauf von Hard- und Software

Installationen und Konfigurationen

Datensicherung bzw. Wiederherstellung von Daten
Systembeschleunigung fiir den PC

Computerwartung, Einspielen von Aktualisierungen und Updates
Realisierung von Netzwerk-Infrastrukturen

Einrichten von Internet und Email (ADSL, VDSL und Highspeed)
Einrichten von Wireless Funknetzwerken (WLAN)
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BusPro BusinessSoftware

Das Businessprogramm BusPro der BusPro AG umfasst zahlreiche Funktionen, die die Biroarbeit erleichtern. So gibt es Module zur Finanzbuchhaltung,
Datenbankverwaltung, Adressen- und Kontaktverwaltung und Dokumentenablage. Als offizieller Vermarktungspartner von BusPro stellt das BCZirichsee
seinen Kunden das Basispakte mit den genannten Funktionen kostenlos zur Verfugung. Weitere Funktionen, bspw. zur Verwaltung von Léhnen,
Lagerbesténden und Einkaufen oder auch fir eine reibungslose Auftragsabwicklung/Fakturierung, kénnen im Vergleich mit anderen Software-Anbietern
sehr gunstig hinzugekauft werden.

Durch regelmassige Schulungen zur Software kdnnen die Mitarbeiter des BCZirichsee einen schnellen und kompetenten Support garantieren.
Kundebetreuung nach Mass

Jedes Unternehmen aber auch jeder Privathaushalt hat seine eigenen Anforderungen, Bedurfnisse und Besonderheiten. Das Team des BCZurichsee
geht individuell auf Kundenwiinsche ein und erstellt abgestimmte Dienstleistungspakete, die auch Sonderleistungen, wie bspw. einen Treuhandservice

oder Personalrekrutierungen, beinhalten kénnen.

Die Kunden bekommen somit Unterstiitzung in den Bereichen Steuern, Buchhaltung und EDV aus einer Hand. Es gibt einen Ansprechpartner fur jeden
Bereiche, der das Unternehmen und die Zusammenhénge zwischen den verschiedenen Bereichen kennt.

Das BusinessCenter Zirichsee bietet Outsourcinglésungen in den Bereichen Steuern, Buchhaltung und EDV. Das Team besteht aus flinf Experten, die
mit ihren Kunden individuelle und flexible Dienstleistungspakete erarbeiten. Kunden des BCZurichsee sind Klein- und Kleinstunternehmer sowie
Privatpersonen. Eine Preisliste aller Leistungen ist auf der Seite bc-zuerichsee.ch abrufbar.
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Klein aber fein: Das Team vom BusinessCenter Zurichsee besteht zur Zeit aus fiinf Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern, welche voll- oder teilzeit arbeiten.
Alle unsere Arbeitskrafte verfligen Uber langjahrige Berufserfahrung im kaufménnischen Management Umfeld und haben Ihr Fachwissen stets durch
diverse Aus- und Weiterbildungen aktualisiert und entwickelt.
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